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2023年度甘肃省档案馆部门预算
执行情况自评报告

一、基本情况  
（一）部门主要职能
甘肃省档案馆系省委直属正厅级事业单位,负责省级档案工作管理及收集、整理、修复、复制、编研、保管、开发利用等工作。
（二）内设机构及所属单位概况
甘肃省档案馆内设职能处（室）10个，即：办公室、人事教育处（老干部工作处）、法规宣传处、科技信息处、收集整理处、档案开发利用处（编研处）、电子文件管理处、档案保管保护处、后库管理处、保卫处。另设机关党委。
甘肃省档案馆下属两个事业单位，其中:
1.甘肃省档案抢救保护中心（公益一类事业单位），纳入财政预算拨款。甘肃省档案抢救保护中心主要开展省档案馆历史档案及社会档案征集、整理和装裱、去污、加固、字迹恢复等抢救保护工作；协助省档案馆档案数字化业务，开展馆藏档案开放鉴定、划控工作。未设内设机构，2023年编制数为12名，实有在职人员9人。
    2.甘肃省档案装具标准化管理中心（公益二类事业单位），属于自收自支事业单位，未纳入财政预算拨款。甘肃档案装具标准化管理中心面向全省提供档案标准化装具及行业用品、档案防护用品、办公自动化设备、研制生产档案用品。档案整理、全文扫描、档案目录著录、档案数据挂接，打印、复印、网页制作及电子文本编辑服务，档案管理技术培训、技术咨询、档案管理软件的开发应用及技术咨询服务。
二、绩效自评工作组织开展情况
本部门纳入自评范围的单位有2个：甘肃省档案馆和甘肃省档案抢救保护中心。涉及自评项目3个，资金总额838.31万元，年初财政拨款808.5万元，上年结转29.81万元。项目组织开展情况如下：
（1） 项目实施背景
    1.档案作为党和国家各项工作和人民群众各方面情况的真实记录，是促进各项事业科学发展、维护党和国家及人民群众根本利益的重要依据。近年来，在全省各级党委、政府的重视、关心和支持下，全省档案事业不断发展，构建甘肃省档案馆数字化档案，已成为档案管理最佳解决之道。
    2.项目实施范围及内容：按计划分年度、分阶段地完成档案资料的目录及原文著录及扫描。馆藏档案目录必须通过人工录入，其原文可以通过扫描、光学识别等方法转换为数字形式。目录和原文应做到一体化管理，即目录和原文紧密联系，通过目录即可找到对应的原文。本项目主要由电子文件处负责，各职能处室密切配合，保障项目工作的正常有序开展。
（二）设立依据
1.档案资料数字化建设项目。⑴中共甘肃省委办公厅 甘肃省人民政府办公厅关于印发《甘肃省档案数字化管理办法（试行）》的通知；⑵《档案数字化外包安全管理规范》。
2.重点档案抢救征集及管库运行项目。⑴《财政部国家档案局关于印发<国家重点档案抢救和保护补助费管理办法>的通知》（财教﹝2011﹞21号）；⑵《甘肃省财政厅、甘肃省档案局关于调整市州县区档案管护费标准的通知》（甘财教﹝2013﹞41号）；⑶《甘肃省档案局关于申请增加国家重点档案抢救和保护项目资金的报告》（甘档发﹝2012﹞21号）。
3.业务费项目。《甘肃省档案馆内部控制制度（试行）》。
（三）部门整体及项目绩效自评机制
1.部门整体绩效自评
部门整体绩效由甘肃省档案馆机关本级绩效及下属单位甘肃省档案抢救保护中心汇总形成，对部门整体预算汇总数据执行预算支出结果分析，科学、合理进行绩效目标自评。
    2.项目绩效自评
    项目绩效自评由各项目实施处（室）负责人上报佐证材料，办公室依照《甘肃省财政厅关于印发<甘肃省省级预算绩效管理办法>等6个办法和规程的通知》等文件的要求，对绩效目标的实现程度和预算资金的使用效益进行合理评价，形成项目绩效目标自评表。
（四）项目管理制度
1.档案资料数字化建设项目。⑴甘肃省档案数字化管理办法；⑵《政府采购法》；⑶《甘肃省政府采购目录和限额标准》;⑷《纸质档案数字化技术规范》（DA/T 31-2005）；⑸《档案著录规则》(DA/T18)。
2.重点档案抢救征集及管库运行项目。⑴《甘肃省国家重点档案专项资金管理办法》；⑵《甘肃省国家重点档案专项资金及管库运行费管理办法》。
3.业务费项目。⑴《甘肃省档案馆内部控制制度（试行）》；⑵《甘肃省档案馆内部控制流程手册》；⑶《甘肃省档案馆内部控制管理手册》。
（五）项目实施
1.档案资料数字化建设项目。⑴2023年4月28日第8次馆务会研究决定，同意组织实施2023年档案资料数字化建设项目及监理项目，要求电子文件管理处严格按照相关规定做好招标采购工作，加快工作进度，确保项目质量；⑵业务处室监督指导项目的实施工作，严格遵守国家有关管理规定和行业标准，并组织人员及时验收；⑶严格遵照省财政厅批复的资金限额及财务管理规定，保障资金专款专用，杜绝虚支挪用现象的发生。
2.重点档案抢救征集及管库运行项目。⑴2023年4月28日第8次馆务会研究决定，同意实施2023年度“口述史料采集”项目，要求收集整理处严格按照规定组织好竞争性磋商评审及合同签订，加强过程监督，确保项目质量；⑵业务处室监督指导项目的实施工作，严格遵守国家有关管理规定和行业标准，并组织人员及时验收；⑶严格遵照省财政厅批复的资金限额及财务管理规定，保障资金专款专用，杜绝虚支挪用现象的发生。
3.业务费项目。我馆非税返还收入，主要用于馆零星维修支出、后勤保障等费用支出。
三、部门整体支出绩效自评情况分析
（一）部门决算情况
甘肃省档案馆部门2023年度部门决算（草案）收入数合计为3,522.77万元，其中：当年财政拨款收入3,418.05万元，占97.03%，结转资金104.72元。支出决算（草案）数为3,425.81万元,其中：基本支出2,603.695万元,占76.00%；项目支出822.11万元,占24.00%。另，财政收回往年结转资金指标基本支出50.61万元、有关补助金82.75万元（未列入上述财政拨款收入、支出）。
（2） 总体绩效目标完成情况分析
1. 总体支出预算执行情况。2023年度甘肃省档案馆部门整体当年财政拨款年初预算数3,176.89万元，全年预算数3,450.68万元，全年支出决算数3425.81万元，预算执行率99.28%，其中，基本支出全年预算数2,612.37万元，实际执行数2,603.695万元，执行率99.67%；项目支出全年预算数838.31万元（预算安排808.5万元，重点档案抢救及管库运行费项目结转7.64万元，档案资料数字化建设项目结转10.06万元，业务费结转12.11万元），实际支出数822.11万元（其中：涉及绩效目标的3个项目支出金额822.11万元，执行率98.07%。另，财政收回往年结转资金指标基本支出50.61万元、有关补助金82.75万元（未列入上述财政拨款收入、支出）。
2.总体绩效目标完成情况分析。基本支出按计划足额支出，确保人员薪酬、奖励金发放及社保、公积金缴存，严格“三公”经费管理，公用经费执行率100%；完成档案工作管理及档案的收集、整理、修复、复制、编研、收藏、保管等工作；完成2023年度档案资料的目录及原文著录及扫描;完成2023年度“口述史料”项目采集工作；制作并上线《甘肃记忆》3D数字展厅；完成档案资料的征集工作；按计划完成馆藏档案的划控、开放鉴定；完成副省级以上综合档案馆业务测评准备、迎检工作。
3.各项指标完成情况分析。基本支出预算资金执行率指标100%，实际完成值99.77%；项目支出预算执行率指标值>=95%，实际完成值98.24%；三公经费控制率年度指标率>=95%，实际完成100%；结转结余变动率年度指标值>=20%，实际完成80%；财务管理制度健全性年度指标值为健全，实际完成值95%；资金使用规范性年度指标值为规范，实际完成值100%；政府采购规范性年度指标值为规范，实际完成值为100%；资产管理规范性年度指标值为规范，实际完成值为100%；在职人员控制率年度指标值>=90%，实际完成92%；重点工作管理制度健全性实际完成值95%；产出质量指标值>=90%，实际完成值90%；产出实效指标>=90%，实际完成值90%；查档人员满意度指标>=85%，实际完成值95%；违法违纪情况年度指标值为<=0，实际完成值0起；中期规划建设完备情况年度指标值为完备，实际完成值为90%；人员培训机制完备情况年度指标值为完备，实际完成值为90%；档案管理完备性年度指标值为完备，实际完成值为100%。
4.偏离绩效目标的原因及下一步改进措施。结转结余变动率指标偏离绩效目标，原因是我馆加大预算执行督办力度，1-3季度末下发督办通知，4季度不定期督促项目处（室）加快预算执行进度，督促效果显著，预算执行情况较上年度好，仅存在少量业务费（非税返还）结转继续使用。
三、部门预算项目支出绩效自评情况分析
2023年，本部门纳入绩效评价支出项目3个，当年财政拨款808.5万元，上年结转29.81万元，累计支出822.11万元，执行率98.07%。通过自评，项目结果为“优秀”。分项目自评情况分析如下：
（1） 档案资料数字化建设项目
1.项目支出预算执行情况。当年财政拨款100万元，上年结转10.06万元。资金由馆办公室（财务)负责管理，按照项目进度支付报账。主要用于数字化加工委托业务费及监理费。
2.总体绩效目标完成情况分析。档案资料数字化建设项目财政拨款项目资金110.06万元，当年财政拨款100万元，上年结转10.06万元，全年执行数110.06万元，执行率100%；自评得分99.69分。
3.各项指标完成情况分析。预算执行率为100%；数字化加工成本指标值“定额”，实际完成值100%；年度档案数字化数量指标为>=120万画幅，实际完成154.16万画幅；馆藏档案数字化目录著录指标值为>=8万条，实际完成值11.76万条；项目范围内档案数据完成率=100%，实际完成值100%；电子档案开放利用合格率年度指标值>=85%，实际完成值100%；数字化档案转化清晰率>=99%，实际完成值99%；数字化档案工作完成及时性指标值“及时”，实际完成值100%；资金利用率>95%，实际完成值100%；档案借阅次数年度指标值为显著提高，实际完成95%；档案泄密损毁事件发生数年度指标值0起，实际完成0起；档案寻找时间成本年度指标值为节约，实际完成95%；电子化档案覆盖率指标为“提升”，实际完成100%（2022年底数字化覆盖率78%，2023年底数字化覆盖率81%，稳步提升）；档案查阅人员满意度指标为>=95%，实际满意度为98%。
4.偏离绩效目标的原因及下一步改进措施。“馆藏档案数字化画幅扫描”“馆藏档案数字化目录著录”偏离绩效目标，原因是数字化项目只能预估扫描画幅数量及目录著录条数，不能精确预算，目录著录根据数字化扫描画幅录入，项目结算方式是以具体完成工作量据实结算。今后将尽最大可能精准预估数字化扫描画幅数量。
（二）重点档案抢救保护及管库运行项目
1.项目支出预算执行情况。当年财政拨款640万元，结转资金7.64万元，资金由馆办公室（财务）负责管理，按照项目进度支付报账。已完成项目经费支付647.64万元，主要用于档案征集、整理、“口述史料”采集项目、《甘肃记忆》3D数字展厅及管库运行费用支出。
2.总体绩效目标完成情况分析。财政拨款647.64万元，全年执行数647.64万元，执行率100%；征集档案20件（批），实际完成27件（批）。自评得分99.1分。
3.各项指标完成情况分析。预算支出绩效完成率100%；采集对象人均成本指标值=2.50万元，实际完成2.50万元；《甘肃记忆》3D数字展厅指标值=1期，实际完成1期；年度征集档案数量指标为征集档案>=20件（批），实际完成27件（批）；口述史料采集对象>=6人，实际完成12人；档案馆正常运行管理完成率指标>=95%，实际完成100%；档案修复验收合格率年度指标值>=95%，实际完成值98%；重点档案档案征集鉴定合格率指标>=95%，实际验收合格率98%；扶贫帮困工作完成及时性指标值“及时”，实际完成100%；档案馆正常运行管理工作完成及时性指标“及时”，实际完成值100%；档案征集工作完成及时性年度指标值及时，实际完成值100%；档案的查阅利用率>=95%，实际完成95%；查阅者满意度>90%，实际完成95%；档案馆工作人员满意度>90%，实际完成98%。     
4.偏离绩效目标的原因及下一步改进措施。档案征集面向社会公开征集，数量难以精确；口述史料采集项目反响较好，2023年最大限度使用预算资金，采集对象12人。
（三）业务费项目
1.项目支出预算执行情况。该项目按非税收入管理，2023年非税收入计划征收91.33万元，实际征收91.475万元，完成非税收入计划并及时足额上缴国库。按计划征收75%的返还比例，财政预算安排业务费68.5万元，上年结转12.11万元。资金由办公室（财务）负责管理，按照项目进度支付报账。主要用于档案馆零星维修、脱贫攻坚帮扶工作经费支出，截止2023年12月31日支出64.41万元。
2.总体绩效完成情况分析。当年财政拨款68.5万元，上年结转12.11万元，完成馆零星小额维修、驻村帮扶工作，2023年度共支出64.41万元，结转2024年度继续使用16.20万元，绩效自评成绩97.99分。
3.各项指标完成情况分析。成本控制率>=95%，实际完成100%；档案馆库维修次数>=1次，实际完成1次，完成率100%；重大安全事故发生数0起；维修维护合格率>=95%，实际完成98%；档案馆库维修工作及时性指标“及时”，实际完成100%；日常维护及时性指标“及时”，实际完成95%；档案馆及时开馆率>=95%，实际完成100%；有效提升办公环境指标“提升”，实际完成90%；查档人员满意度年度指标值>95%，实际完成值98%；工作人员满意度年度指标值>90%,实际完成值为95%；人民群众满意度年度指标值>=85%,实际完成值91%。
4.偏离绩效目标的原因及下一步改进措施。“预算执行率79.9%”偏离绩效指标，原因是非税收入周期是2023年度全年，并按比例返还使用。今后我馆将加大非税征收力度，及时足额上缴财政后拨付使用，并督促实施处（室）加大预算执行力度。
四、绩效自评结果拟应用和公开情况
绩效自评结果将做为下一步督促工作完成的参考指标，并及时公开。
五、其他需要说明的问题
在单位组织的审计和财政监督中未发现问题。
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